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Что такое реферат?

Реферат - это самостоятельная научно-

исследовательская работа учащегося, где 

автор раскрывает суть исследуемой 

проблемы; приводит различные точки 

зрения, а также собственные взгляды на 

нее. Содержание материала должно быть 

логичным, изложение материала носит 

проблемно-поисковый характер.



Этапы работы над рефератом

• Выбрать тему
• Подобрать и изучить основные источники по теме (как правило, не 

менее 8-10).
• Составить список литературы, которую следует прочитать.
• Изучить литературу, сделать выписки, тезисы, законспектировать 

необходимые источники. 
• Проанализировать и систематизировать наработанный материал. 

Собранные данные должны иллюстрировать мысли и выводы, 
сформировавшиеся у вас в процессе работы с литературой.

• Составить оглавление реферата (окончательный план). 
• Распределить весь собранный материал логично по главам и 

параграфам. 
• Большие схемы, таблицы, рисунки можно разместить в приложении.
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Оглавление

Используйте автособираемое Оглавление: 

В Microsoft Office: 

• При создании документа, используйте следующие стили абзацев 
для заголовков различных уровней (например заголовков глав и 
разделов): Заголовок 1, Заголовок 2, Заголовок 3, и так далее. 
Это то, что будет пунктами оглавления. 

• В разделе "Ссылки" выберите - Оглавление. 

В Libre Office: 

• При создании документа, используйте следующие стили абзацев 
для заголовков различных уровней (например заголовков глав и 
разделов): Заголовок 1, Заголовок 2, Заголовок 3, и так далее. 
Это то, что будет пунктами оглавления. 

• Поместите курсор в то место, куда хотите вставить оглавление.

• Выберите пункт меню Вставка ‣ Оглавление и указатели ‣
Оглавление и указатели.

• Ничего не меняя в диалоговом окне, нажмите кнопку OK. 





Введение

• 1-2 страницы

• Описание темы

• Актуальность темы

• Цели и задачи (одна цель и несколько 

задач) 

• Краткий обзор изученной литературы





Основная часть реферата

• 2 главы, от 3х до 10 страниц.

• I глава. Вступительная часть. История вопроса.

• II глава. Основная научная часть реферата. 
Здесь в логической последовательности 
излагается материал по теме реферата.

• Цитаты. Текст цитаты заключается в кавычки и 
приводится в той грамматической форме, в 
какой он дан в источнике, с сохранением 
особенностей авторского написания.







Заключение

• 1-2 страницы

• Выводы работы

• Заключение должно быть четким, кратким, 
вытекающим из основной части





Список литературы

• 5-10 источников

При написании рефератов можно 

использовать следующие источники: 

• учебную, научную литературу;

• научные статьи, журналы;

• Интернет-источники - сайты, 

энциклопедии и прочее. 





Оформление реферата

Реферат пишется в текстовом редакторе(Microsoft Office, Libre 
Office). Объём реферата от введения до заключения(лист А-4) 

• в 1-4 классах - 1-3 листа;
в 5-7 классах - 4-6 листов; 
в 8-11 классах – 6-10 листов. 

• Поля: правое равно 10 мм, левое – 30 мм, верхнее и 
нижнее – 20 мм. 

• Шрифт Times New Roman, кегль 14. Разрешается выделения 
осн.понятий курсивом/полужирным. 

• Выравнивание по ширине;

• Интервал между строчками – 1,5 пункта.;

• Нумерация страниц снизу

• Отступ перед новым абзацем, межстрочный интервал 
перед/после абзаца удаляем. 


